
Инструкция, как подписать документ ПЭП в 1С:УНФ. 
 

КАК ОБНОВИТЬ РАСШИРЕНИЕ  

Просьба обновить наше расширение «Модуль 1С-ПЭП для 1С:УНФ» до последней версии 1.0.1.6. 

Файл во вложении (DOC4B_1C_SmallBusiness_3.0.12.211_1C_8.3.27.1786_RRS_1.0.1.6.cfe).  

  

В меню: «Настойки» - «Администрирование» - «Печатные формы, отчеты и обработки» - «Расширения», 

в этом разделе выбрать курсором наше расширение «Модуль 1С-ПЭП для 1С:УНФ» и нажать кнопку 

«Обновить из файла».  После обновления перезагрузить программу 1С.   

 

 

 

УТОЧНЕНИЕ НАСТРОЕК ПЭП 

В новом релизе  расширения «Модуль 1С-ПЭП для 1С:УНФ» версии 1.0.1.6. факт подписания с физлицом 

«Соглашения об ЭДО ПЭП» и «Согласия на обработку персональных данных» хранится на сервисе DOC4B 

с привязкой к вашей организации.  

Только после подписания с физлицом  этих документов («Соглашение об ЭДО ПЭП» и «Согласие на 

обработку персональных данных») можно отправлять документы физлицу на подписание ПЭП. 

  

В настройках расширения «Модуль 1С-ПЭП для 1С:УНФ» версии 1.0.1.6  появилось поле «Форма 

подписания соглашений с клиентами»: 

 — в бумажном виде (документы: «Соглашение об ЭДО ПЭП» и «Согласие на обработку персональных 

данных» подписываются с клиентом в бумажном виде и в программе 1С отмечается, что согласия 

подписаны). 

 — в электронном виде (документы: «Соглашение об ЭДО ПЭП» и «Согласие на обработку персональных 

данных» отправляются через наш сервис физлицу и он их подписывает с помощью ПЭП). 

Выберите нужный вам вариант.  

Меню: Настройки — Интеграции —  Простая электронная подпись (отметил поле на скриншоте) 

 



 

 

КАК ИЗМЕНИТЬ МАКЕТ Соглашения об ЭДО ПЭП и Согласия на обработку ПДн 

В Меню Администрирование(Настройки) – Макеты печатных форм , 

переключиться в режим «По объектам» и в поиске ввести начало названия этих печатных, которые 

указаны ниже.  

 

Соглашение об ЭДО DOC4B-ПЭП (табличный документ 1С:Предприятия) 

 
 

Согласие на обработку персональных данных ПЭП (табличный документ 1С:Предприятия) 



 

 

ПОДПИСАНИЕ ДОКУМЕНТА С ФИЗЛИЦОМ С ПОМОЩЬЮ ПЭП В ПЕРВЫЙ РАЗ 

 

При создании заявки на подпись документа с помощью ПЭП, сервис DOC4B проверяет наличие 

подписанного с физлицом «Соглашения об ЭДО ПЭП» и «Согласия на обработку персональных данных». 

Проверка проводится по каждой вашей «Организации» отдельно, если у вас в программе несколько 

Организаций надо подписать с физлицом «Соглашение об ЭДО ПЭП» и «Согласие на обработку 

персональных данных» от каждой Организации, от которой оформляются документы для физлица.  

 

Если согласий нет, то в «Заявке на подпись» будет об этом предупреждение и по выбранному в 

настройках формату подписания будут предложено подписать эти согласия.  

 

 
 

 

 



Если выбрана БУМАЖНАЯ ФОРМА подписания соглашений с клиентами: 

Надо: 

1. Нажать ссылку Подписать  рядом с текстом «С Контрагентом не пописано Соглашение об ЭДО». 

Откроется документ «Соглашение об ЭДО ПЭП»  

 
Этот документ необходимо: Записать – Провести - Распечатать и подписать с клиентом 

«Соглашение об ЭДО». После проведения этого документа на сервисе и в 1С появится отметка, 

что «Соглашения об ЭДО ПЭП» с физлицом подписано.  

Важно! Обратите внимание, что бы Организация в документе «Заявка на подпись ПЭП» 

совпадала с Организацией в документе «Соглашение об ЭДО».  

 

2. Нажать ссылку Подписать  рядом с текстом «С контрагентом не пописано Согласие на обработку 

персональных данных». 

Откроется документ «Согласие на обработку ПДн» 

 
Этот документ необходимо: Записать – Провести - Распечатать и подписать с клиентом «Согласие 

на обработку ПДн DOC4B-ПЭП». После проведения этого документа на сервисе и в 1С появится 

отметка, что «Согласие на обработку персональных данных» с физлицом подписано.  



Важно! Обратите внимание, что бы Организация в документе «Заявка на подпись ПЭП» 

совпадала с Организацией в документе «Согласие на обработку ПДн». 

 

Если выбрана ЭЛЕКТРОННАЯ ФОРМА подписания соглашений с клиентами: 

Надо: 

1. Нажать ссылку Подписать  рядом с текстом «С Контрагентом не пописано Соглашение об ЭДО». 

Откроется документ «Соглашение об ЭДО ПЭП»  

шаг.1 

 
Этот документ необходимо: Записать – Провести – Открыть печатную форму «Соглашение об 

ЭДО» и отправить ее на подписание клиенту с помощью ПЭП, после подписания этого документа 

клиентом у себя на телефоне, на сервисе и в 1С появится отметка, что «Соглашения об ЭДО ПЭП» 

с физлицом подписано.  

шаг.2 

 



 

шаг.3 

 
 

Важно! Обратите внимание, что бы Организация в документе «Заявка на подпись ПЭП» 

совпадала с Организацией в документе «Соглашение об ЭДО».  

 

2. Нажать ссылку Подписать  рядом с текстом «С контрагентом не пописано Согласие на обработку 

персональных данных». 

Откроется документ «Согласие на обработку ПДн» 

шаг.1 

 
Этот документ необходимо: Записать – Провести - Открыть печатную форму «Согласие на обработку 

ПДн DOC4B-ПЭП» и отправить ее на подписание клиенту с помощью ПЭП, после подписания этого 

документа клиентом у себя на телефоне, на сервисе и в 1С появится отметка, что «Согласие на 

обработку персональных данных» с физлицом подписано.  

 

 

 

 

 



шаг.2 

 
 

Шаг.3 

 
 

Важно! Обратите внимание, что бы Организация в документе «Заявка на подпись ПЭП» совпадала с 

Организацией в документе «Согласие на обработку ПДн». 

 

После подписания с физлицом «Соглашения об ЭДО ПЭП» и «Согласия на обработку персональных 

данных», клиенту можно отправлять на подпись  с помощью ПЭП любые документы. 


